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PORTARIA N° 03 DE 11 DE FEVEREIRO DE 2019.

“Disciplina a regulamenta o procedimentos de
homologac¢ao e recebimento de atestados médicos
ndo &ambito do Poder Executivo Municipal de

Guarara e da outras providéncias”.

O Prefeito Municipal de Guarara, Estado de Minas Gerais, no uso da competéncia que
lhe confere a Lei Organica do Municipio e tendo em vista o disposto no Estatuto dos Servidores

Municipais,
RESOLVE:

Art. 1° - Esta Portaria disciplina e regulamenta o procedimento de homologacao e recebimento
de atestados médicos no ambito dos 6rgdos, setores e das Secretarias do Poder Executivo

Municipal de Guarara.

Art. 2° - O atestado médico é parte integrante do ato médico sendo seu fornecimento direito
indispensavel do paciente e implica em documento comprobatério e relevante para a vida

funcional do servidor, que sera devidamente arquivado na ficha funcional respectiva.

Art. 3° - O sigilo sobre os laudos e atestados médicos sera respeitado, conforme estabelece o
Cédigo de Etica Médica.

Art. 4° - Os atestados médicos e as declaragdes de comparecimento em consultas e/ou exames
médicos, para que sejam homologados e recebidos pelo setor de pessoal da Prefeitura devem
ser apresentados no ORIGINAL, contendo:

a) Nome, endereco da clinica, hospital ou consultério;

b) Nome completo e legivel do servidor;

c) Horario de consulta e/ou exame;

d) O numero de dias de afastamento por extenso;

e) Data da emissao do atestado (dia da consulta);

f) Carimbo e assinatura do médico;

g) CID - (Classificacao Internacional de Doencas);
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Art. 5° - Atestados Médicos inferiores a 03 (trés dias), para serem homologados, deverédo ser
entregues a chefia imediata 24 (vinte e quatro) horas apés a emisséo, conforme as seguintes
orientagdes:

| - Em caso de impossibilidade do servidor comparecer para encaminhar atestado médico o
mesmo devera ser feito por representante por este determinado;

Il - A chefia imediata devera encaminhar em 24 (vinte e quatro) horas, o atestado ao setor de

pessoal, sob pena de nido aceitacdo do mesmo. -

Art. 6° - Atestados Médicos superiores a 03 (trés) dias de afastamento, para serem
homologados o servidor sera encaminhado para conferéncia e analise em clinica especializada

devidamente credenciada pela Prefeitura, para que haja sua homologacao.

Art. 7° - Se a somatodria dos dias de afastamento for superior a 03 (trés) dias apresentados por
servidor dentro do mesmo més, ocasionara encaminhamento a pericia médica municipal, que
devera ser feita por médico lotado na Secretaria Municipal de Saude, para homologagao do

afastamento, podendo ainda ser solicitado laudo a clinica médica credenciada pelo Municipio.

Art. 8° - No processamento da homologacao dos afastamentos para tratamento de saude, sera
observado o devido sigilo sobre os laudos e atestados médicos.

Art. 9° - Verificado por pericia médica municipal, em qualquer tempo, ter sido gracioso o
atestado médico ou o laudo médico, a autoridade competente promovera a punicdo dos
responsaveis, incorrendo ao funcionario que aproveitar-se da fraude a pena de suspensao e na

reincidéncia a abertura de processo de sindicancia, sem prejuizo da acdo penal que couber.

Art. 10 — Nao serdo aceitos, para quaisquer fins legais, atestados que nao estejam em acordo
ou nos parametros fixados nesta Portaria.

Art. 11 - Os casos omissos serao resolvidos pelo Chefe do Poder Executivo.

Art. 12 — Aplicam-se a esta Portaria o disposto na Resolugdo do Conselho Federal de Medicina
n° 1658/2002 e suas alteragdes posteriores.
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Art. 13 - Esta Portaria entra em vigor a partir desta data, devendo ser afixada em local proprio e

cientificado dos interessados.

Art. 14 — Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Guarara, 11 de fevereiro de 2019.

JOSE MAU ALES
Prefeit¢ Municipal



