PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARARA

Rua Capitdo Gervdsio, n? 13, Centro, Guarara - MG — CEP.36.606-000
CNPJ n217.723.172/0001-96 — (32)3264-1185

PORTARIA N° 03 DE 04 DE JANEIRO DE 2021.

"Disp6e sobre a nomeagédo para cargo
em comissdo de Secretario Municipal
de Assisténcia Social e di outras
providéncias".

O PREFEITO DE GUARARA, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuigées
legais contidas na Lei Organica Municipal,

RESOLVE:

Art. 1° - Fica nomeado o Sra. CLAUDIA DA COSTA, inscrita no CPF n.° 071.751.556-70, para
o exercicio do cargo em Comissdo de SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

existente na estrutura funcional da Prefeitura Municipal de Guarara, a partir de 04 de janeiro de
2021.

Art. 2.° - Cabera a Servidora nomeada, exercer as atribui¢cbes proprias do cargo de Secretaria
Municipal de Assisténcia Social e juntamente com o Senhor Prefeito Municipal representar o
Municipio em todas as movimentagdes financeiras, exercendo em especial as seguintes
fungdes:

| - emitir e assinar cheques;

Il - abrir contas de deposito;

Il - autorizar cobranga;

IV - utilizar o credito aberto na forma e condigdes:

V - receber, passar recibo e dar quitacio;

VI - solicitar saldos, extratos e comprovantes;

VII - requisitar talonario de cheques:

VIII - autorizar débito em contas relativo a operagées;

IX - retirar cheques devolvidos: o

X- endossar cheque;

XI - requisitar cartao eletrénico:

XII - efetuar transferéncias/pagamentos;

XIlI - sustar, contraordenar cheques;

XIV - cancelar cheques;

XV - baixar cheques;

XVI - efetuar resgates e aplicagdes financeiras:

XVII - cadastrar, alterar e desbloquear senhas: UBUCADO POR
XVII - efetuar saquies — conta corrente e poupanga;
IX - efetuar pagamento por meio eletrénico; \ @ 4 J @/
X - efetuar transferéncia por meio eletronico: ——

XI - efetuar movimentagéo financeira no RPG;

XIt - consultar contas / aplic. Programas repasse recurso;

Xl - liberar arquivos de pagamentos no gerenciador financeiro:

XIV - solicitar saldos / extratos de investimentos e poupanga;

XV - solicitar saldos / extratos de operagdes de crédito:

XVI - emitir comprovantes;

XVIl- efetuar transferéncia para mesma titularidade;

XVIII - encerrar contas de deposito;

XIX - consultar obrigagdes do debito direito autorizado;

XX - autorizar adesao e movimentagao de pontos;

XX! - autorizar faturamento pelo gerenciador financeiro:
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XXII - assinar contrato de COE:;

XXIII - conceder abatimentos;

XXIV - caucionar titulos:

XXV - confessar, transigir, desistir:

XXVI - efetuar acordos:

XXVII - assinar contrato de cambio e seus respectivos aditivos;
XXV - avalizar cheques;

XXIX - emitir duplicatas:

XXX - aceitar avaliagées;

XXXI - reivindicar direitos;

XXXII - receber gratificagées, diarias, pensdes, salario;

XXXIII- assinar apdlice de seguro;

XXXIV - assinar boleto de cambio;

XXXV - receber ordens de pagamento;

XXXVI - assinar instrumento de convenio e contrato prestagéo de servigo;
XXXVII - efetuar controle, fiscalizaggo e auditoria;

XXXVIII- consultar relatérios de servigos de administragéo.

Art. 3° - Fica o departamento de Pessoal da Prefeitura Municipal, autorizado a proceder os atos
necessarios para a efetivagio desta Portaria;

Art. 4° - Revogam-se as disposigdes em contrario.
Art. 5° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Guarara, 04 de janeiro de 2021.

JOSE MAURJCe
Prefeitg Municipal




